PATVIRTINTA
Lietuvos jiiry muziejaus direktoriaus
2024 m. kovo d. jsakymu Nr.V]-2024/

LIETUVOS JURU MUZIEJAUS SAVANORISKOS VEIKLOS ORGANIZAVIMO
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lietuvos jury muziejaus savanoriskos veiklos organizavimo tvarkos aprasas (toliau — tvarkos
aprasas) nustato Lietuvos jury muziejaus (toliau — muziejus), kaip savanoriskos veiklos organizatoriaus,
ir asmeny, norinCiy atlikti savanoriskg veiklag muziejuje, savanoriskos veiklos tikslus, principus ir
organizavima, dalyvaujanciy Saliy funkcijas, teises ir atsakomybés ribas.

2. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Savanoris — muziejaus bendruomenés narys ar bet kuris kitas fizinis asmuo, atliekantis
savanoriska, naudingg veikla muziejuje.

2.2. SavanoriSka veikla muziejuje — savanorio neatlyginamai atliekama muziejui naudinga
veikla, kurios saglygos nustatomos savanorio ir muziejaus susitarimu, orientuota j konkrety uzdavinj ar
rezultata, reikalaujanti trumpalaikio (vienkartiné arba iki 3 ménesiy veikla ) ar ilgalaikio jsipareigojimo,
pagal organizavimg gali biiti individuali arba grupiné savanorysteé.

2.3. Savanoriskos veiklos sutartis — sutartis tarp muziejaus ir savanorio, kuria yra apibréziamas
abiejy Saliy bendradarbiavimas, susijes su savanorio veikla muziejuje, numatant konkrecius Saliy
jsipareigojimus, teises ir atsakomybés ribas. Jeigu savanoris nepilnametis — reikalingas tévy ar globéjy
sutikimas dél nepilnamecio savanoriSkos veiklos atlikimo.

2.4. Savanoriskos veiklos koordinatorius — muziejaus darbuotojas, atsakingas uz tinkamag

savanoriskos veiklos administravimg ir koordinavimg muziejuje (toliau — koordinatorius).

2.5. Savanoriskos veiklos kuratorius — muziejaus, tam tikro padalinio vadovas ar jo paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz savanoriSskos veiklos organizavimg ir koordinavimg strukttriniame padalinyje
(toliau — kuratorius).

2.6. SavanoriSkos veiklos organizatorius — muziejus, pasitelkiantis savanorius ir nustatantis
savanoriskos veiklos atlikimo tikslus ir tvarka.

3. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos jaunimo politikos pagrindy
jstatymu, Lietuvos Respublikos savanoriskos veiklos jstatymu ir kitais savanoriS$kg veikla
reglamentuojanciais teisés aktais.

Il SKYRIUS
SAVANORISKOS VEIKLOS TIKSLAI IR PRINCIPAI

4. SavanoriSkos veiklos muziejuje tikslai:

4.1. skatinti asmeninj tobuléjima ir saviraiska;

4.2. suteikti galimybe jgyvendinti savo iniciatyvas, prisidéti prie socialiniy, bendruomeniniy ir kity
veikly muziejuje;



4.3. formuoti pozityvy muziejaus jvaizdj ir puoseléti muziejaus vertybes.

5. Savanoriska veikla muziejuje atlickama, vadovaujantis Siais principais:

5.1. naudos muziejui ir asmeniui — dalyvavimas savanoriSkoje veikloje sudaro asmenims galimybe
aktyviai prisidéti prie muziejaus veiklos tobulinimo, zinomumo didinimo, viesinimo ir sklaidos procesy,
tobulina savanoriy kompetencijas, plétoja socialinius rysius, skatina asmening saviraiska;

5.2. bendradarbiavimo — savanoriSska veikla grindziama savanoriy ir muziejaus tarpusavio
bendradarbiavimu, siekiant suderinti savanoriy ir muziejaus poreikius ir galimybes;

5.3. jvairovés ir lankstumo — savanoriska veikla gali buti atlickama jvairiose muziejaus veiklos
srityse, padaliniuose, savanoriui ir muziejui susitariant dél jos formy ir biidy, taip pat galimybés juos
keisti.

6. Savanoriskai veiklai nepriskiriama:

6.1. darbinés ir praktinio mokymo veiklos;

6.2. pagalba artimiesiems ir draugams;

6.3. poilsio ir turizmo veikla;

6.4. studijos ir profesinis mokymas;

7. Savanoriska veikla néra apmokama ir neturi pakeisti mokamo darbo.

111 SKYRIUS
SAVANORISKOS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

8. Informacija apie savanoriskos veiklos galimybes vieSinama muziejaus interneto svetainéje
www.muziejus.lt, socialiniuose tinkluose, jvairiy renginiy metu. Informacija apima pagrindines
savanoriskos veiklos sritis, uzduotis, galimg veiklos grafikg ir kitus su savanoriSkos veiklos atlikimu
susijusius klausimus.

9. Vykdydamas muziejaus, kaip savanoriskos veiklos organizatoriaus funkcija, savanoriska veikla
organizuoja atsakingas muziejaus darbuotojas — veiklos koordinatorius, struktariniame padalinyje —
savanoriskos veiklos kuratorius.

10. Savanoriskos veiklos koordinatorius:

10.1. vykdo savanoriy atranka;

10.2. skleidzia ir atnaujina informacijg apie savanoriSkos veiklos galimybes muziejuje, derina
poreikj su padaliniy kuratoriais;

10.3. administruoja (registruoja, pildo, i§duoda, tvarko, saugoja, teikia ataskaitas ir pan.) muziejaus
savanoriskos veiklos dokumentus:

10.3.1. savanoriSkos Vveiklos atlikimo sutartj (1 priedas);

10.3.2. nepilnamecio savanorio tévy (globéjy) sutikima (2 priedas);

10.3.3. pranesimg savanoriui apie jy asmens duomeny tvarkyma (3 priedas);

10.3.4. susitarimas dél savanoriskos veiklos atlikimo sutarties pratesimo (4 priedas);

10.3.5. muziejaus savanorio atmintine (5 priedas);

10.3.6. savanoriy, susipaZinusiy su praneSimu apie jy asmens duomeny tvarkyma, muziejaus
savanorio atmintine, darby saugos instruktazu ir gavusiy apranga, registravimo formga (6 priedas);

10.3.7. pagal savanoriskos veiklos grafika arba pagal 7 priedo uzpildytus duomenis parengia
ketvirCiy ataskaitas;


http://www.muziejus.lt/

10.3.8. patikrina ir pasiraSo muziejus savanoriskos veiklos ir asmeny, atliekanciy savanoriSka
veikla, iSlaidy apskaitos formg (8 priedo), juos perduoda Finansy ir personalo valdymo skyriui;

10.3.9. sutikimg dél trumpalaikés savanoriskos veiklos atlikimo (9 priedas).

10.4. teikia individualias ar grupines konsultacijas savanoriskos veiklos kuratoriams;

10.5. organizuoja savanoriskos veiklos mokymus ir refleksijos susitikimus su savanoriu;

10.6. organizuoja savanoriy motyvavimo sistema;

10.7. atsako j telefono skambucius ir elektroniniu pastu gaunamas uzklausas savanoriskos veiklos
klausimais. Muziejaus elektroninis pastas savanoriskos veiklos klausimams — savanoriai@muziejus.lt.

11. Savanoriskos veiklos kuratorius skyriuje (padalinyje):

11.1. vykdo savanoriy atrankas ir organizuoja pokalbius;

11.2. pateikia koordinatoriui uzpildyta ir su savanoriu (jei savanoris nepilnametis — su tévais ar
globéjais) suderintg savanoriskos veiklos atlikimo sutart] (1 priedas), nepilnamecio savanorio tévy
(globejy) sutikima (2 priedas) arba sutikimg dél trumpalaikés savanoriSkos veiklos atlikimo formg (9
priedas);

11.3. supazindina savanorius Su tvarkos aprasu. Kiekvieno ketvirCio pabaigoje pateikia
koordinatoriui uzpildyta padalinio Savanoriy, susipazinusiy su praneSimu apie jy asmens duomeny

tvarkyma, muziejaus savanorio atmintine, darby saugos instruktazu ir gavusiy apranga, registravimo
forma (6 priedas);

11.4. suteikia savanoriui savanoriSkai veiklai atlikti reikalingg informacija, konsultacijas ir kitokia
pagalba. Padeda savanoriams jsilieti j padalinio ir muziejaus kolektyva;

11.5. organizuoja savanoriSkas veiklas muziejaus strukttriniame padalinyje: kartu su savanoriu
suplanuoja savanoriSkg veiklg padalinyje, pildo dokumentus: iki einamojo ménesio paskutinés dienos
pristato koordinatoriui savanoriskos veiklos grafikg (7 priedas) ir savanoriSkos veiklos ir asmeny,
atlickanciy savanoriskg veikla, iSlaidy apskaitos forma (8 priedas);

11.6. suteikia savanoriams vardines korteles, kuriose nurodytas savanorio vardas ir pazyméta, jog
asmuo yra muziejaus savanoris, muziejaus savanorio aprangg. Muziejaus savanorio apranga gali bati
suderinta su skyriaus (padalinio) reikmémis.

12. Savanoriy teisés ir pareigos:

12.1. kreiptis j savanoriskos veiklos koordinatoriy arba padalinio kuratoriy savanoriskos veiklos
atlikimo klausimais;

12.2. gauti savanoriskai veiklai atlikti reikalingas priemones, informacija, mokymus, konsultacine
pagalba;

12.3. laikytis su savanoriskos veiklos koordinatoriumi ir kuratoriumi aptartos savanoriskos veiklos
atlikimo tvarkos;

12.4. dalyvauti koordinatoriaus organizuojamose bendruose mokymuose;

12.5. nutraukti savanoriska veikla.

IV SKYRIUS
SAVANORISKOS VEIKLOS ISLAIDU KOMPENSAVIMO TVARKA

13. Salims susitarus, savanoriskos veiklos atlikimo sutartyje muziejaus direktorius ir savanoriska
veikla atliekantis asmuo nustato, kokios su savanoriska veikla susijusios i$laidos bus kompensuojamos.


mailto:savanoriai@muziejus.lt

14. Savanoriska veiklg atlickan¢iam asmeniui gali biiti kompensuojamos $ios su savanoriska veikla
susijusios islaidos:

14.1. kelionés iki savanoriskos veiklos atlikimo vietos ir i$ jos i$laidos;

14.2. pasto, telefono iSlaidos, jeigu savanoriska veikla atlickama ne muziejaus patalpose ar
teritorijoje;

14.3. savanori§ko draudimo i$laidos savanoriskos veiklos atlikimo sutarties galiojimo laikotarpiu.

15. savanoriskg veiklg atlickanCiy asmeny patirtos iSlaidos kompensuojamos vadovaujantis
Lietuvos Respublikos teisés aktais.

16. Tuo atveju, kai savanoriui yra kompensuojamos su savanoriskos veikla susijusios islaidos,
kuratorius ir savanoris privalo pildyti savanoriskos veiklos ir asmeny, atliekan¢iy savanoriska veikla,
iSlaidy apskaitos forma (8 priedas). Forma kartu su islaidas patvirtinan¢iais dokumentais turi buti
pateikiama kuratoriui, kuris pasiraso ir perduoda koordinatoriui. Koordinatorius, patikrings ir pasiras¢s
dokumentus, juos perduoda Finansy ir personalo valdymo skyriui.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Muziejuje gali buti vykdomos savanoriskos veiklos formos, nepriestaraujanéios Lietuvos
Respublikos jstatymams, muziejaus nuostatams, tvarkos apraso ir kity muziejaus veiklos dokumenty
nuostatoms.

18. Savanoriui draudziama vykdyti pavojingas sveikatai arba saugos reikalavimy neatitinkancias
veiklas.

19. Tvarkos aprasas gali biiti keiCiamas, pildomas ar naikinamas muziejaus direktoriaus jsakymu.

20. Tvarkos aprase nereglamentuoti klausimai sprendziami Lietuvos Respublikos teisés akty
numatyta tvarka.




Lietuvos jliry muziejaus
savanoriskos veiklos organizavimo
tvarkos aprasSo

1 priedas

SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO SUTARTIS Nr. SV-
20 m. d.
Klaipéda

Lietuvos jury muziejus, juridinio asmens kodas 190464695, adresas Smiltynés g. 3, 93100
Klaipéda, atstovaujamas direktorés Olgos Zalienés,toliau vadinamas muziejumi, ir savanoris (-
€) ,

(nurodyti didziosiomis raidémis vardg pavarde , gim. data)
gyvenantis (-i) :
(adresas)
toliau vadinamas savanoriska veiklg atlickan¢iu asmeniu, toliau abu kartu vadinami Salimis, o kiekvienas
atskirai— Salimi, sudaré $ig savanoriskos veiklos atlikimo sutartj (toliau — sutartis) ir susitaré:

1. Muziejus jsipareigoja:

1.1. aprupinti savanoriSkg veiklg atliekantj asmenj savanoriskai veiklai reikalingomis
priemonémis;

1.2. informuoti savanoriskg veiklg atlickantj asmenj apie savanoriskos veiklos pobudj ir masta, jos
eiga, esancCius ir galimus rizikos veiksnius sveikatai ir saugai, kurie gali i8kilti savanoriskos veiklos metu,
ir apsisaugojimo nuo jy priemoniy panaudojima;

1.3. atsizvelgiant ] savanoriSkos veiklos pobiid] ir teisés akty nustatytus reikalavimus, i$
savanoriskg veikla norin¢iy atlikti asmeny reikalauti tokiai veiklai reikalingy dokumenty, kurie leisty
jvertinti jy asmenines, moralines savybes ir vertybines nuostatas. Gauty duomeny neplatinti, neperduoti,
neskelbti, laikytis asmens duomeny konfidencialumo principy;

1.4, aprupinti savanoriSkg veiklg atliekantj asmenj savanoriSskai veiklai reikalingomis
priemonémis, organizuoti mokymus;

1.5. i8duoti pazyma, patvirtinan¢ig savanoriskos veiklos atlikima;

1.6. informuoti apie savanoriskos veiklos sutarties nutraukima.

2. Savanoriska veikla atliekancio asmens teisés ir pareigos:

2.1. buti informuotam apie savanoriSkos veiklos mastg ir apimtis, apie esancius ir galimus rizikos
veiksnius sveikatai ir saugai, apsisaugojimo nuo jy priemones;

2.2. gauti savanoriSkai veiklai atlikti reikalingas priemones, informacija, mokymus, konsultacing
pagalba;

2.3. gauti dokumenta, patvirtinantj savanoriskos veiklos atlikima bei turinj, igytas kompetencijas;
nutraukti savanoriska veikla;

2.4. neatlygintinai, savo laisvu laiku atlikti savanoriska veikla muziejuje, Siame padalinyje:



(skyriaus pavadinimas)
ir susijusig su $io muziejaus padalinio vykdoma veikla;

2.5. laikytis su savanoriSkos veiklos kuratoriumi aptartos savanoriskos veiklos atlikimo tvarkos ir
su darby sauga ir sveikata susijusiy nurodymy;

2.6. atsizvelgiant | savanoriSkos veiklos pobiidj informuoti muziejaus savanoriskos veiklos
kuratoriy apie uzduotis ir veiklas, kuriy dél tam tikry priezasCiy (sveikatos ir pan.) negalés nuolatos ar
laikinai atlikti;

2.7. nepazeisti savanoriskos veiklos kuratoriaus ir asmeny, kuriy labui atlickama savanoriska
veikla, teiséty interesy, pagarbiai bendrauti su muziejaus darbuotojais, lankytojais ir kitais savanoriais
nepaisant jy amZiaus, lyties, lytinés orientacijos, negalios, i§vaizdos, rasés ir etninés priklausomybeés,
religijos, jsitikinimy, politiniy paZitiry;

2.8. laikytis Sios sutarties ir kity norminiy akty, su kuriais savanoriska veiklg atliekantis asmuo
supazindintas, laikyti paslaptyje konfidencialia muziejaus informacija, susijusig su gyviny sveikata,
jaunikliais, gyviiny kritimu, incidentais su gyvinais, asmens duomenimis, muziejaus apsaugos sistema,
teisés akty nustatyta tvarka laikoma konfidencialia informacija, jei savanoriskos veiklos atlikimo metu
gaus konfidencialiy ar nepageidaujamy platinti duomeny, be iSankstinio rastiSko muziejaus sutikimo
neatskleisti tretiesiems asmenims konfidencialios informacijos tiek sutarties galiojimo laikotarpiu, tiek
jam pasibaigus;

2.9. iki einamojo ménesio paskutinés dienos pristatyti savanoriskos veiklos kuratoriui patirty
iSlaidy mokeéjimo fakta liudijant; dokumenta (kelto kélimosi kvitg ir pan.). Muziejus patirtas iSlaidas
perves savanoriui j savanoriskos veiklos atlikimo sutartyje nurodyta banko sgskaitg. Pametusiam ar
pavélavusiam atiduoti mokéjimo fakta liudijan¢ius dokumentus Savanoriui pinigai nebus grazinami;

2.10. savanoriskos veiklos atlikimo vietoje atrodyti Svariai, tvarkingai ir reprezentatyviai, jei
muziejus suteikia apranga — ja vilkéti;

2.11. nepiktnaudziauti suteiktomis teisémis bei muziejaus istekliais, neimti atlygio i§ lankytojy;

2.12. nenaudoti muziejaus vardo politinéje, religinéje veikloje zodziu ar socialinése ,,Facebook®,
., Twiter, ,,Instagram® ir kitose paskyrose, nepakenkti muziejaus reputacijai ir bendriesiems interesams
vykdant bet kokig veiklg, nezeminti muziejaus vardo visuomenei nepriimtinais veiksmais, be kuratoriaus
leidimo neviesinti kitos su muziejumi susijusios informacijos;

2.13. teisétus lankytojy praSymus ir pageidavimus patenkinti kaip galima greiciau ir kokybiskiau,
0 jeigu to padaryti nejmanoma — nedelsiant informuoti savanoriskos veiklos kuratoriy;

2.14. fiksuoti lankytojy pastabas ir pasitilymus, perduoti juos savanoriskos veiklos kuratoriui;

2.15. savanoriska veiklg atlickan¢iam asmeniui draudziama:

2.15.1. atlikti bet kokius darbus muziejaus teritorijoje be savanoriSkos veiklos kuratoriaus
nurodymuy;

2.15.2. liesti ar kitaip kontaktuoti su gyviinais be savanoriSkos veiklos kuratoriaus leidimo;

2.15.3. be savanoriskos veiklos kuratoriaus leidimo fotografuoti, filmuoti gyviinus, esancius
lankytojams nedemonstruojamose erdvése, darbuotojus, jy atvaizdus skelbti viesai;,

2.15.4. grieztai draudZiama lankytis savarankiskai techninése ir gyviny laikymo patalpose. | Sias
patalpas galima eiti tik kartu su gyviinus priZilirin¢iu specialistu.

3. Kitos nuostatos:

3.1. §i sutartis jsigalioja nuo pasiraSymo dienos ir galioja iki (data).




3.2. savanoriskos veiklos metu muziejui ar savanoriska veikla atliekan¢iam asmeniui padaryta zala
atlyginama jstatymy nustatyta tvarka.

3.3. Si sutartis gali biti nutraukta Saliy susitarimu arba bet kurios Salies vienasaliSkai, pranesus kitai
Saliai ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas. Savanoriska veiklg atlickantis asmuo per 3 darbo dienas nuo
Sio praneSimo gavimo dienos arba pasibaigus sutarties galiojimui, jsipareigoja grazinti muziejui rubus
ir kitas gautas priemones.

3.4. savanoriSkos veiklos nuotraukos ir vaizdo jraSai gali buti patalpinti muziejaus internetinéje
svetaingje ir socialiniy tinkly paskyrose, platinama ziniasklaidos priemonémis.

3.5. §i sutartis sudaryta 2 (dviem) egzemplioriais, turinCiais tokig pat teising galig, po viena
kiekvienai $aliai.

3.6. Uz Sios sutarties vykdyma atsakingas savanoriskos veiklos koordinatorius — Jurgita

Vasiljeviené, +37065961497, j.vasiljeviene@muziejus.lt
ir skyriaus kuratorius

(vardas, pavardé, telefono numeris, elektroninio pasto adresas)

4. Sutarties Salys ir rekvizitai

Lietuvos jiry muziejus
Smiltynés 3, 93100 Klaipéda
tel. 49 07 40, faksas 49 07 50
el. pastas jm@muziejus.It
kodas 190464695

PVM kodas LT904646917
LT327300010002330584
“Swedbank” AB

Banko kodas 73000
LT434040063610000353
Lietuvos Respublikos finansy ministerija
SWIFT MFRLLT22XXX
Direktoré Olga Zaliené

AV.

SavanoriSkos veikos koordinatorius

SavanoriSkos veikos kuratorius

Savanoris$ka veiklg atliekantis asmuo
Vardas, pavardé:

Adresas:

Banko sgskaita:

tel.

el. pastas

(vardas, pavardé, parasas)




Lietuvos jiiry muziejaus
savanoriskos veiklos organizavimo
tvarkos apraSo

2 priedas

NEPILNAMECIO SAVANORIO TEVU (GLOBEJU) SUTIKIMAS

20 m. d.
(data)

AS, sutinku, kad mano nepilnametis
(vaiko atstovo vardas, pavardé)

stinus/dukra (globotinis/globotiné)

(vardas, pavardé)

dalyvauty Lietuvos jiiry muziejaus (toliau — muziejus) organizuojamoje savanoriskoje veikloje.
Patvirtinu, kad suprantu savanoriskos veiklos principus ir prisiimu atsakomybe uz vaiko sprendimag
dalyvauti muziejaus organizuojamoje savanoriskoje veikloje.
Nepriestarauju, kad savanoriSkos veiklos muziejuje metu mano siinaus/dukters (globotinio/
globotinés) patirtos kompensuojamos islaidos (kélimosi keltu ir pan.) biity pervestos j asmening banko
saskaitg:

(banko saskaitos savininko vardas, pavardé¢, banko saskaitos Nr.)

Norédamas (-a) atSaukti §j sutikima, prie§ 3 (tris) dienas informuosiu muziejy rastu.

(Vaiko atstovo vardas, pavardé) (parasas)

Kontaktiné informacija:




Lietuvos jiry muziejaus
savanoriskos veiklos organizavimo
tvarkos aprasSo

3 priedas

PRANESIMAS SAVANORIUI
APIE JO ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Pateikiame iSsamig informacijg apie tai, kokius Jisy, kaip Lietuvos jiiry muziejaus savanorio,
asmens duomenis ir kokiu tikslu tvarkome, kam juos teikiame ir Kiek laiko saugome. Taip pat
informuojame apie tai, kokias teises Jis, kaip duomeny subjektas, turite.

Jasy pateikiamy asmens duomeny valdytojas: Lietuvos jiiry muziejus (toliau — muziejus),
juridinio asmens kodas: 190464695, registruotas buveinés adresas: Smiltynés g. 3, Klaipéda.

Su muziejaus duomeny apsaugos pareigtinu galite susisiekti el. pastu asmensduomenys@sdg. It.

Informuojame, kad muziejus gali bet kuriuo metu pakeisti §io pranesimo turinj.

Kokius asmens duomenis tvarkome?

Jasy asmens duomenys yra renkami ir tvarkomi tam, kad galétume su Jumis sudaryti ir tinkamai
vykdyti savanoriskos veiklos atlikimo sutartj, taip pat jvykdyti visus privalomus teisés akty reikalavimus.
Asmens duomenis galime rinkti, nes Jas juos pateikiate savanoriskai, savanori§kos veiklos atlikimo
tikslu. Atsizvelgiant j tai, gali buti tvarkomi $ie Jisy asmens duomenys:

Identifikuojantys Vardas, pavardé, gimimo data, banko sgskaitos numeris, banko

duomenys saskaitos savininko vardas, pavardé (kompensuoti patirtas iSlaidas), jei
savanoris nepilnametis — nepilnamecio, savanoriskg veiklg atlickancio
asmens tévy (globéjy) vardas, pavardé, adresas, kontaktinis telefono
numeris, el. pasto adresas

Kontaktiniai duomenys | Mobilaus telefono numeris (asmeninis), gyvenamosios vietos adresas,
el. pasto adresas

Vaizdo duomenys Atvaizdas

Su savanori$ka veikla SavanoriSkos veiklos atlikimo vieta ir laikas
susijusi informacija

Kita informacija Kalby mokéjimas

Muziejus gali fotografuoti, filmuoti savanorj be atskiro jo sutikimo:

1) savanoriui galimai darant teisés pazeidima;


mailto:asmensduomenys@sdg.lt

2) uzsiémimo metu, renginyje, vieSoje vietoje. Tokiu atveju nuotraukos, filmuota medziaga gali
biti publikuojamos vieSai muziejaus jvaizdzio kirimo, valdymo, teikiamy paslaugy vieSinimo
pagrindais, iSskyrus atvejus, jeigu tai galéty pazeminti asmens garbe, orumg ar dalyking reputacija.

Kas gali perziairéti Jusy informacija?

Tvarkydami Jasy asmens duomenis taikome reikiamas saugumo priemones, kad iSsaugotume
duomeny konfidencialuma.

Prieiga prie duomeny suteikiama tik tiems muziejaus darbuotojams, kuriems ji reikalinga jy darbo
funkcijoms vykdyti.

Duomentis, esanc¢ius informacinése sistemose, kurias teikia ir prizitri iSoriniai paslaugy teikéjai,
gali perzitréti Siy paslaugy tiekéjy darbuotojai, taciau tik grieztai jy paslaugoms teikti butinais tikslais.

Taip pat Jisy duomenis gali gauti asmenys, turintys teiséta pagrindg jstatymy nustatytais atvejais
gauti, reikalauti asmens duomeny nustatytoms funkcijoms vykdyti, bet tik tokia apimtimi, kokia
reikalinga nurodytais tikslais.

Jasy asmens duomeny | trecigsias (ne Europos Sajungos) valstybes neperduodame.

Kiek laiko saugome Jiisy informacija?

Asmens duomenys tvarkomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai ir saugomi ne
ilgesnj laikotarpj, nei nustatyta Bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodyklés patvirtinimo® ir kituose teisés aktuose. Sis terminas gali biiti pratestas tik teisés aktuose
nustatytais pagrindais ir (arba) kompetentingos institucijos nurodymu.

Uz asmens duomeny tvarkymg atsakingas asmuo/skyrius nebereikalingus duomenis, sukauptus
neautomatiniu biidu, naikina juos susmulkinant dokumenty smulkintuvu, o automatiniu biidu surinktus
duomenis naikina iStrindami nebereikalingus asmens duomeny failus i§ saugojimo laikmenos taip, kad
Ju nebuty galima atgaminti.

Jiisy teisés:

 gauti informacijg apie asmens duomeny tvarkyma;

* susipazinti su savo asmens duomenimis;

+ reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti neiSsamius
asmens duomenis (teisé iStaisyti);

« tam tikrais atvejais reikalauti savo duomenis sunaikinti (teisé ,,bati pamirS§tam*);

« tam tikrais atvejais nesutikti, kad biity tvarkomi mano asmens duomenys;

« tam tikrais atvejais reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny
tvarkyma (,,teisé apriboti®);

* jasmens duomeny perkeliamuma.

Kaip galite gauti informacija apie savo asmens duomeny tvarkymg muziejuje?

Atvyke | muziejy, Smiltynés g. 3, Klaipéda ir (arba) susisieke su mumis elektroninio pastu
l[jm@muziejus.It

Kur kreiptis dél asmens duomeny saugos pazeidimo?
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Jeigu manote, kad Jisy teisés | privatumg buvo pazeistos, galite pateikti skundg Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai: L. Sapiegos g. 17, 10312 Vilnius, tel. 8-5-271 2804, 8-5-279 1445, el.
pastu ada@ada. It

Susipazinau

(Parasas) (Vardas ir pavardeé) (Data)
Lietuvos jiry muziejaus
savanoriskos veiklos organizavimo
tvarkos aprasSo
4 priedas

) SUSITARIMAS

DEL (sutarties sudarymo data) SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO SUTARTIES
(sutarties Nr.) PRATESIMO
20 m. d.
Klaipéda

Susitarimo Salys:
Lietuvos jury muziejus, jstaigos kodas 190464695 adresas Smiltynés g.3, LT -93100 Klaipéda,
atstovaujamas direktorés Olgos Zalienés (toliau — muziejus) ir (savanorio
vardas ir pavardé), gim. data , gyvenantis (ti) adresu
(toliau - savanoriskg veiklg atlickantis asmuo),

sudar¢ $j susitarima:

Salys atsizvelgdamos i
(pratesimo priezastis) susitaria:

1. Pratesti (sutarties data) Savanoriskos veiklos sutartyje Nr. SV
(sutarties Nr.) 3.1. papunktyje nurodytg terming iki (data).

2. Susitarimas jsigalioja nuo jo pasiraSymo dienos.

3. Susitarimas sudarytas 2 (dviem) egzemplioriais, turiniais vienodg teising galig, po vieng
kiekvienai Saliai.

4. Saliy paragai:

Muziejus Savanoriska veikla atliekantis asmuo
Smiltynés 3, 93100 Klaipéda Vardas, pavardé:
tel. 49 07 40, faksas 49 07 50 Adresas:
el. paStas ljm@muziejus.It Banko saskaita:
kodas 190464695 tel.
PVM kodas LT904646917 el. pastas
LT327300010002330584
“Swedbank™ AB
Banko kodas 73000
LT434040063610000353
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Lietuvos Respublikos finansy ministerija
SWIFT MFRLLT22XXX

Direktorius

AV.

Savanoriskos veikos koordinatorius

Savanori$kos veikos kuratorius

(vardas, pavard¢, parasas)

Lietuvos jury muziejaus
savanoriSkos veiklos organizavimo
tvarkos aprasSo

5 priedas

SAVANORIO ATMINTINE

Lietuvos jiiry muziejus (toliau — muziejus) yra biudzetiné jstaiga, kaupianti, sauganti, tirianti,
konservuojanti, restauruojanti ir populiarinanti muziejines vertybes, atspindincias Lietuvos, kaip jiirinés
valstybés, laivybos istorijg bei juiros gamtos jvairove.

Misija — drauge su Jumis mokomés pazinti, dziaugtis ir saugoti Zmogaus harmonijg su jira.

Muziejaus adresas ir kontaktai:
Smiltynés g. 3, 93100 Klaipéda,
www.muziejus. It

Savanoriskos veiklos koordinatorius — tel. 8-659-61497,

el. p. savanoriai@muziejus.lt

SavanoriSkos veiklos muziejuje tikslai ir principai:

* skatinti asmeninj tobul¢jima ir saviraiska;

« suteikti galimybe igyvendinti savo iniciatyvas, prisidéti prie socialiniy, bendruomeniniy ir kity

veikly muziejuje;

« formuoti pozityvy muziejaus jvaizdj, puoseléti muziejaus vertybes.

Dalyvavimo savanoriskoje veikloje reik§mé savanoriui:

* padeda jaustis reikalingu;

* padeda jgyti vertingy jgiidZiy ir savybiy, naudingy realizuojant savo liikescius;
» suteikia galimybiy sutikti bendramin¢iy, jsigyti naujy draugy;

* iSbandyti save naujose situacijose;

* skatina komunikabilumg, i§mokstama bendrauti ir dirbti komandoje;

» suteikia mokymosi galimybiy;

* padeda jgyti organizaciniy jgudZiy.
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Savanorystés sritys:

* pagalba tvarkant dokumentus, lankytojy tyrimo organizavimas, fotografavimas, filmavimas;

* pagalba organizuojant renginius;

» lankytojy aptarnavimas, srauty valdymas ir informacijos teikimas;

* dalyvavimas edukaciniy kiirybiniy uzsiémimy planavimo ir jgyvendinimo procese;

* Gikin¢ veikla (aplinkos tvarkymas ir kt.);

* kita veikla (vertimai, ataskaity ruoSimas, kompiuteriné veikla, pagalba prizitrint gyvunus, ir kt.).

Savanoriy pareigos:

« laikytis su savanoriSkos veiklos kuratoriumi aptartos savanoriSskos veiklos atlikimo tvarkos, su
darby sauga ir sveikata susijusiy nurodymy;

* informuoti savanoriskos veiklos kuratoriy apie uzduotis ir veiklas, kuriy dé¢l tam tikry priezasciy
(sveikatos ir pan.) negalés nuolatos ar laikinai atlikti;

* pagarbiai bendrauti su muziejaus darbuotojais, lankytojais ir kitais savanoriais, nepaisant jy
amziaus, lyties, lytinés orientacijos, negalios, iSvaizdos, rasés ir etninés priklausomybes, religijos,
jsitikinimy, politiniy paZiiiry;

 laikytis sutarties ir kity norminiy akty, su kuriais savanoriS$kg veiklg atliekantis asmuo
supazindintas, laikyti paslaptyje konfidencialig muziejaus informacija;

« iki einamojo ménesio paskutinés dienos savanoriskos veiklos kuratoriui pristatyti patirty islaidy
mokéjimo faktg liudijan¢ius dokumentus ir uzpildytas tvarkos apraso formas (6, 7 priedai);

« savanoriSkos veiklos atlikimo vietoje atrodyti Svariai, tvarkingai ir reprezentatyviai;

* nepiktnaudziauti suteiktomis teisémis bei muziejaus iStekliais, neimti atlygio i§ lankytojy;

* nenaudoti muziejaus vardo politin¢je, religinéje veikloje Zodziu ar socialinése paskyrose
(,,Facebook®, ,,Twiter, ,,Instagram* ir kt.), nepakenkti muziejaus reputacijai ir bendriesiems interesams
vykdant bet kokig veiklg, neZeminti muziejaus vardo visuomenei nepriimtinais veiksmais, be kuratoriaus
leidimo neviesinti kitos su muziejumi susijusios informacijos;

* teisétus lankytojy praSymus ir pageidavimus patenkinti kaip galima greic¢iau ir kokybiskiau, o
jeigu to padaryti nejmanoma, nedelsiant informuoti kuratoriy;

« fiksuoti lankytojy pastabas ir pasitilymus, perduoti juos savanoriskos veiklos kuratoriui.

Savanoriska veikla atliekanciam asmeniui grieZtai draudziama:

» atlikti bet kokius darbus muziejaus teritorijoje be savanoriskos veiklos kuratoriaus nurodymy;

* liesti gyvunus ar kitaip kontaktuoti su jais be savanoriSkos veiklos kuratoriaus leidimo;

« fotografuoti, filmuoti darbuotojus, gyviinus, esancius lankytojams nedemonstruojamose erdvése,
skelbti viesai jy atvaizdus be savanoriskos veiklos kuratoriaus leidimo;

» lankytis savarankiskai techninése ir gyviiny laikymo patalpose. | $ias patalpas galima eiti tik kartu
su gyviinus prizitirin¢iu specialistu.
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Lietuvos jliry muziejaus
savanoriskos veiklos organizavimo
tvarkos aprasSo
6 priedas

SAVANORIU, SUSIPAZINI_JSIU SU PRANESIMU APIE JU ASMENS DUOMENU
TVARKYMA, LIETUVOS JURU MUZIEJAUS SAVANORIO ATMINTINE, DARBU
SAUGOS INSTRUKTAZU IR GAVUSIU APRANGA, REGISTRAVIMO FORMA

SavanorisSka veikla
vykdancio asmens
vardas, pavardeé

Susipazinimo
data

Aprangos
dydis

Aprangos
grazinimo
data

Savanorio
parasas

Kuratoriaus
parasas
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SAVANORISKOS VEIKLOS GRAFIKAS

Lietuvos jiry muziejaus
savanoriskos veiklos organizavimo
tvarkos apraso
7 priedas

m. meén.
Savanorio vardas, pavardé
Ménesio Veikla ir tikslai Atvyko ISvyko IS viso | Savanorio | Kuratoriaus
diena val. parasas parasas
Koordinatorius
(parasas) (vardas, pavarde)
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Lietuvos jiry muziejaus
savanoriskos veiklos organizavimo
tvarkos apraso
8 priedas

SAVANORISKOS VEIKLOS IR ASMENU, ATLIEKANCIU SAVANORISKA VEIKLA,

Savanorio vardas, pavardé

Skyrius

ISLAIDU APSKAITOS FORMA

UZpildymo data

Eil.

SavanoriSkos

Nr. veiklos pradzia ir
pabaiga (data, val.)

ISlaidas patvirtinanciy dokumenty
duomenys
(data, numeris, paslaugy teikéjo
pavadinimas, pinigy suma)

Savanoriskos
veiklos
kuratoriaus
parasas

Savanorio
parasas

Savanorio sgskaitos Nr.

Sumokeéti

(suma skaiciais ir zodziais)

Koordinatorius

(parasas)

(vardas, pavardé)
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Lietuvos jiiry muziejaus
savanoriskos veiklos organizavimo
tvarkos apraso
9 priedas

Savanorio vardas, pavardé

Kontaktiniai duomenys (telefono Nr., el. pasto adresas )

SUTIKIMAS

DEL TRUMPALAIKES SAVANORISKOS VEIKLOS ATLIKIMO

20 m.

AS,

(savanorio vardas, pavardé)

pasiraSydamas (-a) §; dokumentg sutinku vykdyti trumpalaike savanoriSka veiklg Lietuvos jiry

muziejuje:
skyriuje.
(skyriaus pavadinimas)
Data Veikla ir tikslai Atvyko ISvyko IS viso | Savanorio | Kuratoriaus
val. 5 5
parasas parasas

PasiraSydamas (-a) §j sutikimg pasizadu laikytis prieSgaisrinés saugos ir higienos normy reikalavimy,
kuriomis siekiama uZztikrinti darbuotojy, lankytojy ir savanoriy sveikatos apsaugg.

(Savanorio vardas, pavardé)

(Jei savanoris nepilnametis Tévo (globéjo) vardas, pavarde,
kontaktiniai duomenys (telefono Nr., el. pasto adresas)

(Savanoriskos veikos kuratoriaus vardas, pavardée)

(Savanoriskos veikos koordinatoriaus vardas, pavardé)

(parasas)

(parasas)

(parasas)

(parasas)
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