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LIETUVOS JURU MUZIEJAUS
VIESUJU PRIKIMU IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

Vyresnysis specialistas yra Lictuvos jiry muziejaus (toliau-Muziejus) vieSyjy pirkimy ir turto
valdymo skyriaus (toliau - VPTVS) specialistas.
Pareigybés lygis — A2.
Pareigybes paskirtis — uztikrinti tinkamg Muziejaus vykdomy viesyjy pirkimy atlikima.
Vyresnysis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Muziejaus VieSyjy pirkimy ir turto valdymo skyriaus
vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $§iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj nei aukstaji universitetinj iSsilavinima su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

5.2. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu, naudotis telekomunikacine
technika;

5.3. mokeéti kalbéti angly ir (ar) kita uzsienio kalba;

5.4. iSmanyti VieSyjy pirkimy jstatyma ir kitus vieSuosius pirkimus reglamentuojanéius teisés aktus,
Valstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyma bei
poistatyminius teisés aktus, reglamentuojancius duomeny pateikimg Valstybés turto
informacinéje paieskos sistemoje (VTIPS);

5.5. zinoti Valstybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarka ir gebéti jos nuostatas
taikyti praktikoje;

5.6. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti informacija, rengti ataskaitas, savarankiskai planuoti ir
organizuoti savo veiklg.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. vykdo jam priskirtus vieSuosius pirkimus kaip viesyjy pirkimy organizatorius, pagal pateiktas
pirkimo paraiSkas rengia pirkimo dokumentus, esant poreikiui tikslina iniciatoriy parengtas
technines specifikacijas, pirkimo iniciavimo dokumentus, parenka tinkamiausig pirkimo biida,
vykdo susiraSinéjima su tiek¢jais, gauty pasiilymy vertinima, sprendimo apie laiméjusj
pasitilyma priémima, tiekéjy apklausos pazymy pildyma, sutarciy parengimg bei vykdo kitus
veiksmus, butinus atliekant viesyjy pirkimy procediiras, kontroliuoja dokumentacijos atitikima
Viesyjy pirkimy jstatymui, Lietuvos jiry muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
tvarkos aprasui bei kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems vieSuosius pirkimus;

6.2. dalyvauja Muziejaus vieSyjy pirkimy komisijose kaip komisijos narys (tiek nuolatinése, tick
skirtose konkreCiam pirkimui atlikti), esant poreikiui vykdo Muziejaus vieSyjy pirkimy
komisijos pirmininko, sekretoriaus pareigas. Rengia VieSyjy pirkimy komisijos posédziams
reikalingg medZiaga, protokoluoja posédZzius, rengia rastus bei praneSimus ir juos iSsiuncia,
atlieka kitus veiksmus, reikalingus pirkimams organizuoti ir vykdyti, numatytus VieSyjy
pirkimy jstatyme, Muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprase,
Muziejaus vieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamente bei Kkituose teisés aktuose,
reglamentuojanciuose vieSuosius pirkimus;

6.3. atliecka pirkimus per CVP IS, esant poreikiui pirkimus centralizuoty pirkimy katalogy
priemonémis;
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6.4. rengia Muziejaus metinj vieSyjy pirkimy plang ir teisés akty nustatyta privaloma tvarka skelbia
suvestines (plang);

6.5. teikia Muziejaus planuojamy, vykdomy ir jvykdyty pirkimy privalomus skelbimus ir ataskaitas;

6.6. kartu su Muziejaus Viesyjy pirkimy ir turto valdymo skyriaus vedéju ruosia pirkimy sutartis,
derina jas su vyr. finansininku ir padaliniy vadovais (pirkimy iniciatoriais), kontroliuoja
sutaréiy atitikimg VieSyjy pirkimy jstatymui bei kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems
viesSuosius pirkimus;

6.7. laiku ir tinkamai vieSina sudarytas vieSyjy pirkimy sutartis, jy pakeitimo susitarimus bei
pasiilymus;

6.8. vykdo vieSyjy pirkimy apskaita, t. y., sudaro vieSyjy pirkimy bylas, reguliariai pildo Muziejus
vieSyjy pirkimy zurnalg, kaupia informacijg apie jvykdytus ir vykdomus viesuosius pirkimus,
Jju metu sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo sutar¢iy sudarymo ir jvykdymo terminus, faktines
vertes, ir pan., registruoja sutartis vieSyjy pirkimy sutaréiy registruose. Archyvy jstatymo ir
vieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka tvarko vieSyjy pirkimy dokumentacijg ir rengia
perdavimui ] archyva,

6.9. kontroliuoja gauty saskaity fakttry prekiy, paslaugy ar darby atitikimg vykdyto vieSojo pirkimo
salygoms;

6.10. administruoja VTIPS, teikia duomenis apie Muziejuje naudojamg ilgalaikj turta ir turto
iSlaikymo sanaudas, per VTIPS vykdo ilgalaikio turto nuomos, panaudos procediras,
pardavimo aukcionus ir kitus veiksmus susijusius su VTIPS administravimu;

6.11. teikia pasiiilymus Muziejaus vieSyjy pirkimy ir turto valdymo skyriaus vedéjui dél vieSyjy
pirkimy planavimo, Muziejaus vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tvarkos apraso
tikslinimo;

6.12. pagal kompetencija dalyvauja Muziejuje sudaryty darbo grupiy, komisijy darbe;

6.13. laikinai dél ligos, atostogy, komandiruoCiy ar kity priezas¢iy nesant darbe kito VPTVS
pirkimais;

6.14. vykdo kitus teisétus zodziu ir /ar rastu gautus tiesioginio vadovo ar Muziejaus direktoriaus
pavedimus, nurodymus ir uzduotis, kurios formuluojamos uZtikrinant auks¢iau nei§vardinty
darby vykdyma, taciau susijusius su pagrindiniu pareigy tikslu bei auk§c¢iau paminétomis darbo
funkcijomis.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. sio pareigybés apraSymo nuostaty vykdyma kokybiskai ir laiku;

7.2. vykdomy vieSyjy pirkimy atitikimg VieSyjy pirkimy jstatymui, bei kitiems teisés aktams,
reglamentuojantiems viesuosius pirkimus;

7.3. konfidencialios informacijos i§saugojimg ir neplatinima;

7.4. darbo tvarkos taisykliy, muziejaus darbuotojy etikos kodekso nuostaty laikymasi, saugos darbe,
priesgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma;

7.5. netinkama pareigy vykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau, 1 egz. gavau ir vykdyti sutinku

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



