LIETUVOS JURU MUZIEJAUS VYRIAUSIOJO FINANSININKO- FINANSU VALDYMO
SKYRIAUS VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis finansininkas-finansy valdymo skyriaus vedéjas (toliau — vedéjas) yra Lietuvos
jury muziejaus (toliau — Muziejus) Finansy valdymo skyriaus vedéjas.

2. Vyr. finansininko-finansy valdymo skyriaus vedéjo pareigybés lygis — Al.

3. Pareigybés grupé — 2 (padaliniy vadovai).

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis vyriausiojo finansininko-finansy valdymo skyriaus vedéjo pareigas,
turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukstaji socialiniy moksly studijy srities magistro arba universitetiniy vientisyjy
studijy magistro kvalifikacinj laipsnj, ekonomikos, vadybos, verslo, finansy, arba kitg apskaitos
krypties i$silavinima;

4.2. gerai iSmanyti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius valstybés biudzeto
sandara, viesojo sektoriaus apskaitg ir atskaitomybe, valstybés turto valdymo ir disponavimo juo
tvarka ir kitus vieSojo sektoriaus jstaigy valdymo teisés aktus;

4.3. gebéti organizuoti jstaigos finansy valdyma, subalansuoti finansinius poreikius, galimybes
ir sgnaudas;

4.4. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

4.5. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo patirt] finansy administravimo ir finansy skyriaus
darbo organizavimo srityse i§ jy biitina ne mazesné nei 2 mety biudZetiniy jstaigy buhalterinés
apskaitos darbo patirties bei darbo su biudZetinéms jstaigoms skirtomis apskaitos informacinémis
sistemomis bei ne mazesne nei 3 mety vadovaujamojo darbo jmonéms, jstaigoms ar organizacijoms
ir (ar) jy padaliniams, ar vadovavimo asmeny grupei (grupéms), patirtj;

4.6. mokéti angly kalbg ne zemesniu nei B1 lygiu;

4.7. mokéti dirbti kompiuteriu ir Siuolaikinémis informacinémis technologijomis (MS Office
programomis, interneto narSykle, elektroninio paSto programa, buhalterinés apskaitos programa
FVALIS, Valstybés biudZeto apskaitos ir mokéjimo sistema (VBAMS), Viesojo sektoriaus apskaitos
ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (VSAKIS);

4.8. gebéti organizuoti, kontroliuoti pavaldziy darbuotojy darba, buiti pareigingu, mokéti
savarankiskai planuoti, organizuoti veiklg.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Ved¢jas vykdo Sias funkcijas:
5.1. organizuoja, kontroliuoja ir uztikrina racionaly Finansy valdymo procesa;
5.2. jstaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,



5.3. priima su skyriaus veikla susijusius sprendimus, organizuoja, kontroliuoja ir uztikrina
racionaly pavaldziy darbuotojy darba;

5.4. rengia ir teikia pasitilymus su strukturinio padalinio veikla susijusiais klausimais;

5.5. vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui;

5.6. kontroliuoja finansiniy operacijy teisétuma, valstybés 1éSy panaudojimg ir tinkamag
finansiniy dokumenty tvarkyma;

5.7. organizuoja biudZeto projekto programos sgmaty parengimg ir pateikimg asignavimy
valdytojui;

5.8. rengia skyriaus metinj veiklos plang, kontroliuoja jo vykdyma;

5.9. kontroliuoja investicijy ir kity projekty biudzeto vykdyma, organizuoja jy apkaita pagal
reglamentuojancius teises aktus;

5.10. pagal kompetencija teikia sitilymus, derina tvarky, taisykliy, kity vidaus dokumenty
reglamentuojanciy Muziejaus veikig projektus;

5.11. rengia ir teikia analiting informacijg ir ja gristus pasitilymus Muziejaus direktoriui, dél
valdymo sri¢iy tobulinimo, reikiamy strateginio ir finansy valdymo priemoniy taikymo;

5.12. dalyvauja rengiant Muziejaus strateginj veiklos plang ir Muziejaus metinius veiklos
planus;

5.13. pagal kompetencija dalyvaujg personalo valdymo procese, rengiant darbo apmokéjimo
sistema, jstaigos struktiirg, personalo poreikj ar kituose Muziejaus direktoriaus pavestuose darbuose;

5.14. dalyvauja Muziejaus paslaugy kainy nustatymo procese;

5.15. dalyvauja Muziejaus veiklos ar darbo grupiy, komisijy darbe;

5.16. pagal kompetencija konsultuoja Muziejaus atsakingus darbuotojus biudzeto projekto
rengimo klausimais, kitais teisés akty taikymo klausimais;

5.17. teikia Muziejaus direktoriui pasitilymus ir patarimus jstaigos finansinés disciplinos
stiprinimo klausimais ir padeda formuoti Finansy valdymo ir kontroles politika;

5.18. teikia konsultacijas Muziejaus inventorizacijos komisijy nariams inventorizacijos
atlikimo klausimais;

5.19. esant poreikiui, pagal savo profesing kompetencijg teikia informacija Muziejaus
darbuotojams, informuoja juos apie jstatymy ir kity teisés akty pakeitimus, susijusius su darbo
uzmokescio, mokesciy apskai¢iavimo tvarka ir kita;

5.20. vykdo iSanksting, einamaja ir paikesnigja finansy kontrole. Vykdydamas finansy kontrolg
ved¢jas tikrina ar teisétai ir pagal paskirt] panaudotos 1€Sos ir materialinés vertybés, ar nebuvo
jstatymy pazeidimy, derina sutartis, tikrina sgskaitas fakttiras, kitus apskaitos dokumentus, taiko kitas
kontrolés priemones;

5.21. tinkamai saugoja apskaitos dokumentus ir registrus, pagal reikalavimus jformina jy bylas
ir nustatyta tvarka perduoda j archyvg;

5.22. nuolat gilina profesines Zzinias, kelia profesing kvalifikacija, seka informacijg apie
naujausius jstatymy pasikeitimus;

5.23. vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, VieSojo sektoriaus apskaitos standartais, Kkitais
normatyviniais aktais, Muziejaus nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, Muziejaus darbo etikos
kodeksu, darbdavio jsakymais ir potvarkiais, zodiniais nurodymais, skyriaus veiklos nuostatais bei
Siuo pareigybés apraSymu;

5.24. vykdo kitus laikinus Muziejaus direktoriaus pavedimus, tiesiogiai susijusius su jstaigos
finansine valdymo veikla;



5.25. be Siame pareigybés apraSyme tiesiogiai iSvardyty pareigy, darbuotojas privalo laiku ir
tinkamai vykdyti kitas Muziejaus vidaus teisés aktuose, nustatytas bendrasias pareigas.

Susipazinau, 1 egz. gavau ir vykdyti sutinku

(ParaSas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



