LIETUVOS JURU MUZIEJAUS VYRIAUSIOJO FINANSININKO-FINANSU
VALDYMO SKYRIAUS VEDEJO PAVADUOTOJO PAREIGU APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiojo finansininko-finansy valdymo skyriaus vedéjo pavaduotojas (toliau —
Pavaduotojas) yra Lietuvos jiry muziejaus (toliau — Muziejus) Finansy valdymo skyriaus
darbuotojas.

2. Apskaitos skyriaus vedéjo pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés grupé — 2 (padaliniy vadovai ir jy pavaduotojai).

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Pavaduotojo pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1. turéti aukstgji universitetinj, ar jam prilygintg socialiniy moksly studijy srities,
ekonomikos, vadybos, verslo, finansy, arba kitg finansy apskaitos krypties i$silavinima;

4.2, gerai iSmanyti ir mokéti taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus, teisés aktus, reglamentuojancius valstybés biudzeto
sandara, vieSojo sektoriaus apskaitg ir atskaitomybe, valstybés turto valdyma ir disponavima
juo;

4.3. gerai iSmanyti ir mokéti taikyti Lietuvos Respublikos teises aktus
reglamentuojancius mokesciy apskaiciavimo ir mokéjimo tvarka,

4.4. gebéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés
aktus, vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS);

4.5. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo patirt] finansy administravimo ir finansy
skyriaus darbo organizavimo srityse i$ jy bitina ne mazesné nei 2 mety biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos darbo patirties bei darbo su biudZetinéms jstaigoms skirtomis apskaitos
informacinémis sistemomis;

4.6. mokéti dirbti kompiuteriu ir Siuolaikinémis informacinémis technologijomis (MS
Office programomis, interneto narSykle, elektroninio pasto programa, buhalterinés apskaitos
programa FVAIS, Valstybés biudZzeto apskaitos ir mokéjimo sistema (VBAMS), VieSojo
sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (VSAKIS), Mokes¢iy
inspekcijos bei Socialinio draudimo dokumenty valdymo sistemomis;

4.7. moketi angly kalbg ne Zemesniu nei B1 lygiu;

4.8. gebéti organizuoti, koordinuoti ir kontroliuoti buhalterines apskaitos ir turto
valdymo procesus jstaigoje;

4.9. gebeti dirbti kolektyve, buti pareigingu, mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti
veikla.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. organizuoja ir uztikrina racionaly buhalterines apskaitos darbuotojy darba (nustatyti
ju darbo funkcijas, jgaliojimy bei atsakomybés ribas);

5.2. vadovaujantis Buhalterines apskaitos jstatymy, VSAFAS, kitais jstatymais ir
pojstatyminiais aktais tinkamai organizuoja jstaigos buhalterinés apskaitos vedimg ir
atskaitomybeg;

5.3. sudaro ir u pateikia Biudzeto vykdymo, ataskaity rinkinj nustatytu terminu;

5.4. sudaro ir pateikia Finansinés buiklés ataskaity rinkinj nustatytu terminu;

5.5. organizuoja finansiniy, statistiniy ir kity ataskaity sudarymag ir pateikimg nustatytais
terminais;

5.6. organizuoja rengimg ir pateikima mokesCiy deklaracijy Valstybés mokesciy
inspekcijai nustatytais terminais;

5.7. uztikrina finansiniy operacijy teisétumga, buhaltering apskaita, valstybés 1éSy
panaudojima jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamg finansiniy dokumenty tvarkyma savo
kompetencijos ribose;

5.8. uztikrina, kad bty racionaliai ir tiksliai vykdoma Muziejaus turto, jsipareigojimy,
finansavimo sumy, pajamy ir sagnaudy apskaita bei kontrolé pagal vieSojo sektoriaus apskaitos
ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus teisés aktus finansy valdymo ir apskaitos
informacinéje sistemoje;

5.9. pagal kompetencija renka, tvarko, analizuoja ir pagal jgaliojimus teikia informacija
ir duomenis Valstybés kontrolés auditoriams ir kitoms institucijoms pagal pateiktus praSymus,
nurodymus;

5.10. rengia Muziejaus biudZeto ir kity finansavimo Saltiniy vykdymo bei Kkitas
ataskaitas teisés akty nustatyta tvarka bei terminais ir teikia jas asignavimy valdytojams bei
kitoms institucijoms pagal kompetencija;

5.11.teikia buhalterinés apskaitos duomenis ir kitg susijusig informacijg (jstaigos
gautiny ir mokétiny skoly saraSus, duomenis apie asignavimy panaudojimg ir jy likucius,
atsargy likucius ir pan.) asignavimy valdytojams pagal nustatyta tvarka ir kompetencija;

5.12. teikia buhalterinés apskaitos informacija ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavima
— apskaitos dokumentus ir registrus biudZetinés jstaigos vadovui, auditoriams, asignavimy
valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybés institucijoms;

5.13. kompetencijos ribose vykdo iSankstine finansy kontrole:

5.13.1. pasiraSydamas iikinés operacijos dokumentus, parasu ir data patvirtina, kad
tkiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti ir kad jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

5.13.2. jeigu nustatoma, kad tkiné operacija yra neteiséta, arba, kad jai atlikti nepakaks
patvirtinty asignavimy arba dokumentai yra netinkamai parengti, tkinés operacijos
dokumentus graZina juos rengusiam darbuotojui;

5.13.3. rastu praneSa Muziejaus direktoriui, nurodydamas atsisakymo patvirtinti
dokumentus priezastis;

5.13.4. vykdo kitg iSanksting finansy kontrole, susijusig su iikiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy dokumentavimu: piniginiy 1éSy apskaita, jsiskolinimy apskaita, turto apskaita,
apskaitos registry sudarymu ir kompiuterine apskaitos sistema.

5.14. pagal kompetencijg atsako uz einamajg ir paskesnigja finansy kontrole;



5.15. uztikrina teisingy inventorizacijos rezultaty bei neiSieskoty trikumy ir pertekliaus
jtraukimg j apskaita,

5.16. laiku informuoja apie teisés akty, reglamentuojanciy buhaltering apskaitg ir
finansy tvarkyma, pakeitimus;

5.17. laikosi pats ir pagal kompetencijg kontroliuoja, kad biity saugoma informacija,
Jstaigos pripazjstama Muziejaus komercine ar tarnybine paslaptimi, kad biity vykdomi visi
Muziejaus direktoriaus nurodymai dél tokios informacijos jslaptinimo;

5.18. tinkamai saugoja apskaitos dokumentus ir registrus, pagal reikalavimus jformina
ju bylas ir nustatyta tvarka perduoda j archyva;

5.19. laikosi pats bei prizitri, kad apskaita tvarkantis darbuotojai laikytysi Muziejaus
vidaus tvarkos taisykliy, darby saugos ir sveikatos taisykliy, profesinés etikos normy ir atsako
uz jam priskirty darbo priemoniy tinkama naudojima;

5.20. vyriausiajam finansininkui —finansy valdymo skyriaus vedéjui nesant (atostogos,
komandiruoté, liga ir pan.), vykdo jo funkcijas;

5.21. nuolat gilina profesines zinias, kelia profesing kvalifikacija, seka informacija apie
jstatymy pakeitimus;

5.22. vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Vie$ojo sektoriaus apskaitos standartais, kitais normatyviniais aktais, Muziejaus
nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, Muziejaus darbo etikos kodeksu, darbdavio jsakymais ir
potvarkiais, zodiniais nurodymais, skyriaus veiklos nuostatais bei $iuo pareigybés aprasSymu,

5.23. vykdo kitus laikinus Muziejaus direktoriaus pavedimus, tiesiogiai susijusiy su
istaigos finansine veikla.

SusipaZzinau, 1 egz. gavau ir vykdyti sutinku

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



