EDUKACIJOS SKYRIAUS
EDUKACINIU PROGRAMU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBE

1. Edukacijos skyriaus edukaciniy programy koordinatorius yra Lietuvos jliry muziejaus
(toliau - Muziejus) specialistas.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés paskirtis — rengti ir jgyvendinti Edukacinés veiklos plétros plang,
perteikiant Lietuvos jiirinés kultiiros paveldo, etnokultiiros verte ir prasme, jliry gamtos savituma,
aplinkg tausojancios elgsenos svarbg, teikti informacijg apie Muziejy, ekspozicijas, uztikrinti
Muziejaus ekspoziciniy patalpy ir jose esanciy eksponaty apsaugg ekspozicijos lankymo metu.

4. Edukaciniy programy koordinatorius tiesiogiai pavaldus Edukacijos skyriaus vedéjui.

I1. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilyginta humanitarinj moksly studijy srities
i$silavinima;

5.2. moketi analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu
ir zodziu;

5.3. mokéti dirbti kompiuteriu su Microsoft Office programiniu paketu;

5.4. mokéti bent vieng uzsienio kalba;

5.5. zinoti dokumenty rengimo tvarka, rastvedybos taisykles;

5.6. biiti pasitikrinus sveikata;

5.7. bati susipazinus su Lietuvos Respublikos jstatymais, teisés aktais, darbo tvarkos
taisyklémis, Muziejaus direktoriaus jsakymais, kultiros ministro jsakymais, Muziejaus
darbuotojo etikos kodeksu, veiklos nuostatais ir §iuo pareigybés aprasymu.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. dalyvauja kuriant Muziejaus edukacijos strategija ir jgyvendina ja;

6.2. rengia metinius edukacinés veiklos plétros planus, juos atnaujina, koreguoja ir
1gyvendina;

6.3. rengiant/ atnaujinant edukaciniy paslaugy turinj vadovaujasi naujausiomis $vietimo
teikimo gairémis pagal tikslines grupes: Svietimo strategija, bendrojo ugdymo programos,
ikimokyklinio ugdymo programos, suaugusiyjy Svietimas, spec. poreikiy ugdymas ir t. t.;

6.4. kuria koncepcijas, rengia turinj veikloms pagal pasitvirtinta metinj edukaciniy
paslaugy pasitilos paketa:

6.4.1. rengia uzsakomyjy edukacijy Muziejuje turinj;

6.4.2. rengia uzsakomyjy iSvaziuojamyjy edukacijy turinj;

6.4.3. rengia uzsakomyjy nuotoliniy edukacijy turinj;

6.4.4. rengia virtualiy edukacijy turinj;

6.4.5. rengia uzsakomyjy ekskursijy turinj;

6.4.6. rengia virtualiy ekskursijy turinj;
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6.4.7. rengia ekspozicijas jveiklinanciy edukaciniy paslaugy turinj;

6.4.8. rengia edukaciniy projekty jgyvendinimui bitiny edukaciniy paslaugy turin;.

6.5. rengiant edukaciniy paslaugy bei edukaciniy priemoniy turinj bendradarbiauja:

6.5.1. su edukaciniy paslaugy tikslinémis grupémis;

6.5.2. su ekspoziciniy skyriy specialistais;

6.5.3. su skyriaus kolegomis.

6.6. rengia metoding medziagg kiekvienai uzsakomajai edukacijai;

6.7. rengiant ir teikiant edukaciniy paslaugas atsako uz jy iSraiSkos kulttirg: kalbos
kulttira, pristatomi faktai, reprezentatyvi vizualing iSraiska,

6.8. prieS pradedant teikti naujas/athaujintas edukacines paslaugas, jos turi buti
pasitvirtintos edukaciniy paslaugy aprobavimo komisijoje ir iStestuotos su tiksline grupe;

6.9. rengia edukaciniy paslaugy anotacijas, atrenka vizualing medziagg vieSinimui,

6.10. veda edukacinius uzsiémimus;

6.11. kuria koncepcijas ir organizuoja edukacinius renginius;

6.12. apmoko edukatorius ir skyriaus savanorius teikti edukacines paslaugas;

6.13. organizuoja edukatoriy ir skyriaus savanoriy edukacing veikla pagal tvarkarastj;

6.14. atsako uz teikiamy edukaciniy paslaugy kokybe, vykdo kokybines apklausas;

6.15. organizuoja metoding veikla, orientuotg i nuolatinj kvalifikacijos ir kompetencijy
tobulinimg, savo darba refleksija, iSkilusiy problemy sprendima, gerosios patirties sklaida,
inovacijy igyvendinima, ugdymo kokybeg;

6.16. organizuojant edukacines paslaugas ekspozicijy nedarbo metu, vadovaujasi
Muziejiniy vertybiy apsaugos Lietuvos jury muziejaus ekspozicijoje instrukcija;

6.17 vykdo edukacinés klasés akvariume bei Jiros saloje priezilira, inicijuoja
edukaciniy erdviy atnaujinima, atitinkantj naujausias mokymo tendencijas;

6.18. vykdo ekspozicijy prieziiira:

6.18.1. darba ekspozicijose organizuoja vadovaujantis Muziejiniy vertybiy apsaugos
Lietuvos jury muziejaus ekspozicijoje instrukcija;

6.18.2. atsako uz ekspozicijy atvérima, parengimg lankymui bei uZzdaryma pagal
Muziejaus ekspozicijy darbo laika;

6.18.3. organizuoja edukatoriy, ekspozicijy konsultanty darba del ekspozicijy
prieziiiros;

6.18.4. sudaro grafikus edukatoriams, vykdantiems ekspozicijy vaizdo kamery
stebéseng, operatyvy reagavima ] pazeidimus;

6.18.5. pastebéjus apsaugos ir saugojimo normy pazeidimus, eksponaty ar inventoriaus
dingimg ar suZalojimg ekspozicijoje, nedelsiant pranesa skyriaus vedéjui;

6.18.6. jvykus techniniams gedimams, apie tai nedelsiant praneSa atsakingam
personalui;

6.18.7. vykdo ekspozicijos valymo darby prieziiira;

6.18.8. pagal poreikj valo rakinamy vitriny vidy;

6.18.9. turi pirmosios medicininés pagalbos vaistinéle, esant reikalui suteikia pirming
pagalba.

6.19. teikia informacijg lankytojams telefonu, el. pastu;

6.20. mandagiai bei kultiiringai bendrauja su lankytojais;

6.21. aptarnaujant lankytojus dévi uniforma;

6.22. rengia edukaciniy paslaugy aprasus, foto ir video dokumentacija, bei pateikia
medziaga fondams;



6.23. organizuoja studenty praktikas;

6.24. teikia pasiiilymus dél skyriaus veiklos gerinimo;

6.25. susirgus, tg pacig dieng informuoja skyriaus vedéja;

6.26. esant poreikiui pavaduoja kulturinés veiklos organizatorius, edukatorius,
ekspozicijy konsultantus;

6.27. vykdo ir kitus su jstaigos ar jstaigos strukturinio padalinio funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobudzio pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:

7.1. komerciniy, technologiniy paslapciy ir konfidencialios informacijos iSsaugojima ir
neplatinima;

7.2. tinkamg ir kokybiska pareigy atlikima;

7.3. etiSka profesiniy pareigy atlikima;

7.4. teisingg informacijos apie Muziejy pateikima;

7.5. Muziejaus jvaizdzio formavima;

7.6. Svarg ir tvarka edukacinéje klas¢je;

7.7. edukaciniy priemoniy kokybe;

7.8. 8io apraS8ymo nuostaty bei kity galiojanciy teisés akty laikymasi ir tinkama
vykdyma;

7.9. saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy vykdyma;

7.10. darbo drausme ekspozicinése erdvése;

7.11. ilgalaikj jam perduota materialyjj turta;

7.12. $io pareigybés apraSymo nuostaty reikalavimy laikymasi, prieSingu atveju taikoma
Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta atsakomybé.

SusipaZinau, 1 egz. gavau ir vykdyti sutinku

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



